NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Arsiv Is Akig Semasi

ilgili birimlerden arsive kaldiriimak tizere belirlenmis arsivlik belgelerin
fakillteye gelmesi.

v

( Fakilte Sekreteri tarafindan 6n incelenme ve ilgili personle havale (

edilmesi.

v

Arsivlik belgelerin argive kaldiriimasinin uygun olup olmadiginin
mevzuat (Arsiv Yonetmeligi,Standart Dosya plani) yoninden incelenmes

ivlenmesi uygun
mu?

ilgili birime iade edilmesi.

ilgili memura teslim edilmesi.

v

Arsivlik belgelerin icerigine iliskin dokimun ilgili birim ile karsilikli olarak
imzalanmasi

v

Fakulte Sekreteri tarafindan gizlilik kontrolinin yapilmasi.

v

Dekan onayi is akisi
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ilgili Personele sevk edilmesi.

v

Arsive kaldiriimasi.
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